Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No. 006-2020

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposfto de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estlpulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Tecn}ces Namero: 127-2020 aprobade"rﬁedlante el
Acuerdo Ministerial Namero 7-2020, correspondiente al mes de j jumo del presente |
afio, y parycobro de mis honorarios estoy presentando factura namero 00119 7]

Serie “A”,

Actividades realizadas

a) Apoyar en el control de los mowmlentos (mgresos y salidas) de materiales,
suministros y equipo a través del libro de almacen autorizado por la Contraloria
General de Cuentas; ;

b} Apoyar en la revisién de las facturas, pedidos y ;j‘ﬁoductos, comprobando que los
materiales, suministros y équipo gue se reciben éijmplan con las especificaciones
requeridas; _

¢} Apoyar en ia elaboracion de informes periddicos de materiales, suministros y
existencia de bodega;

d) Brindar apoyo en el almacenamiento de los productos debidamente clasificados de
acuerdo a su naturaleza para su facil identifi cacton y ublcacién;

e) Apoyar en el control de los formularios autor:zados por la Contraloria General de
Cuentas, &l ingreso y egreso de almacén de los matena]es suministros y equipo de
conformidad con la factura y realizar el trémite def rmas correspondientes;

f} Apoyar en la recepcidn de los pedidos de materiales por parte de las Unidades, para
su revision y despacho; ‘

g} Brindar apoyo en el conteo fisico de materiales yf{%uministros mensualmente; y

W]

h) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el control del inventario fisico dq! Almacén de la Orquesta

3
4

Sinfénica Nacional. :

b) Se apoyd en la actualizacién cie tarjetas y dcéé:umentos digitales contra el
inventario fisico del Almacén de la Orquesta_;Sinfénica Nacional

c) Se apoyd en el conteo de enseres y Utiles de oficina existentes en el
Almacén de la Orquesta Sinféﬁica Nacional.-?

d) Se apoyo6 con la emisidn de requisiciones para control de pedidos de
enseres Utiles de oficina de la Orquesta Sinfénica Nacional

e} Se apoy6 en diferentes actividades requeridés por el consejo administrativo

de la Orguesta Sinfénica Nacional.

o.BG. T
s Adolfo ﬁ
Presideﬁfe Cor?sgjng:
Orguesta Sinfénica Na




Guatemala, 30 de junio del 20204
Informe No. 007-2020 [|—

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura ‘

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me d;ruo,aéed con el proposzto de presentar mi INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforine lo estlpulado en el Contrato Administrativo
por Servmlos}ecmcos Nimero 127-2020, aprobado medigrie el Acuerdo Ministerial
Niamero 7-2020] correspondiente del 02 de enero al 30: de junio del presente afio, siendo lo
siguiente: -

Informe Final de Actividades realizadés /

a) Apoyar en el control de los movimientos (ingresoéiy salidas) de materiales,
suministros y equipo a través del libro de a[macen autorizado por la Contraloria
General de Cuentas; ',

b) Apoyar en la revisién de las facturas, pedidos y pfbductos, comprobando que los
materiales, suministros y equipo gue se reciben c_:_LmepEan con las especificaciones
requeridas;

c) Apoyar en la elaboracion de'informes periddicos Ejie maieriales, suministros vy

existencia de bodega

d) Brindar apoyo en el a!macenamtento de los productos debidamente clasificados de
acuerdo a su naturaleza para su facil identifi icacion y ubicacién;

e} Apoyar en el control de los formularios autorizaddfé por la Contraloria General de
Cuentas, €l ingreso y egreso de almacén de los ri_ﬁfateria!es, suministros y equipo de
conformidad con la factura y realizar el framite de firmas correspondientes;

f) Apovar en la recepcion de los pedidos de materiejljes por parte de las Unidades, para
su revision y despacho;

g) Brindar apoyo en el conteo fisico de materiales yfjéuministros mensualmente; y

h}y Ofras actividades afines a su contrato.

]aﬁg?rﬂg’anos
Presidente Consejo Directivo
Orquesta Sinfénica Macional




‘Guatemala, 30 de junio del 2020 |
i Informe No. 007—2020/

Licenciada. !
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES w,/” o
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

-

De la manera mas atenta me dirijo a usted coﬁjge‘i propésito de /prese_ntar mi
INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDQS conforme lo esfipulado en el
Contrato Adminisfrativo por Servicios Técni€os Nimero 127-2020, aprobado
mediante el Acuefdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondiente del 02 de enero
al 30 de junio del presente afio, siendo lo siguiente::

Informe final de resultados obtenidos /

a) Se apoyo en la elaboracién de forma 1H de los suministros, programas de
mano, agua pura, café, cremora, galletas, jﬂgos adquiridos por la Orquesta
Sinfénica Nacional.

b) Se apoyé en la elaboracidn de requisiciones de las salidas de suministros para
uso dell, [1'y lil concierto de temporada popular a si mismo de los suministros
utilizados por la administracién de la Orques:tja Sinfénica Nacional.

c) Se apoyé en el conteo fisico de los articulos del almacén para posteriormente
ia entrega del informe mensual a la Orquesta Sinfénica Nacionall.

d} Se apoyé en la emisién de las tarjetas Kardex para el control de los
suministros obtenidos durante el mes de febrero y marzo del presente afo en
la Orquesta Sinfénica Nacional. 5

—
r .
Presidente Consejo Pirectivo
Orquesta Sinfonica Naclonal

\




